KAFFEE projekt
Elektronikus tGgyintezeés felhasznaldi segeédlet
es projekt tajekoztato

Mi az iskolai elektronikus Ggyintézési szolgallatasok bevezetésenek célja?

Jelenleg a kéznevelési intézmeényekben a kilénbdzd Ggyek intézésehez mindenkep-
pen szikséges a személyes megjelenés. Az e-Ugyintézés megvalosulasaval ele-
gendd lesz a megfeleld kérvenyek, nyilatkozatok, igazolasok elektronikus benydjta-
sa a KRETA rendszeren keresztil. Az elektronikus megvaldsitas soran megtorténhet
a hianypotlas kezelése, a hatarozathozatal és a fellebbezési eljaras folyamatanak
dokumentumkezelése. A fejlesztés soran a KRETA rendszer dsszekapcsolasra ke-
ril a szabalyozott elektronikus Ogyintézési szolgaltatasokkal (pl.: Ogyfélkapu), igy
a szilok authentikacidja az Ugyintézés soran szabalyozottan megtirténhet. A pro-
jekt soran elektronikus fizetési megoldasok, és ezekhez kapcsolddd hivatali dgyin-
tezest eldseqitd rendszerek (gazdalkodasi &s HR rendszer) bevezetési is torténik.

Az e-Ugyintézés TanuloifSzalGi/Gondviseldi oldalrol

Az e-Ugyintézés teljes kird megvalosulasaval a Tanuloi/SzilsiGondviseldi jogosultsag-
gal rendelkezd felhasznalok kerelmet (kérelmeket), jelentkezési lapot, iratokat, igazo-
lasokat, felmentéseket és egyéb dokumentumokat nydjtanak be a kdznevelési intéz-
menyek felé elektronikus formaban a rendszeren keresztil. Ehhez lehetdségik van
dokumentum sablonok letdltésére, megszemélyesitésére, a dokumentumok mentésére
€s a rendszerbe torténd visszatoltésére. A felhasznaldi feldleten keresztil dgyeik nyo-
mon kivetesere.

BEIRATKOZAS
1. Beiratkozas altalanos iskolaba;

A tankoteles és iskolagrett gyermeket a szild/gondviseld kiteles beiratni a la-
kohelye szerint illetekes vagy a valasziolt altalanos iskola elsd évfolyamara.
Amennyiben a valasziott iskola igazgatdja a gyermek felvetelere vonatkozo-
an elutasitd dontest hoz, a szilé a gyermeket a déntés jogerdre emelkedéset
kivetd &t napon belil kiteles beiratni a kételezd felvetelt biztositd iskola elsé
eviolyamara.

A szelesebb nyilvanossag (szilok) szamara az altalanos iskolai beiratkozassal
mutatkozik be a KAFFEE projekt elektronikus Ggyintézesi modulja.



A Z2019/2020-as tangvre tarténd beiratkozas mar elekironikusan is indithatawva
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A beiratkozashoz szikseges dokumentumok:
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A gyermek nevere kiallitott szemelyi azonositd.

A gyermek nevere kiallitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvany.

Az iskolaba lepeshez szilkseges fejletiseg elereset tandsild igazolas.
- ovodai szakvelemany;

- jarasi szakertdi bizottsag szakendi velemenye eselén ennek
dokumentuma;

- sajatos nevelési igényld gyermek esetében a Szakertai Bizott-
sag szakéndi velemenye.

MNyilatkozal az &letvitelszerd lakcimrdl

Nyilatkozat a kdzids szdldi felUgyeleti jog gyakorlasara vonatkozdan,
amely tekintetében a Polgar Torvéenykdnywrdl szdld 2013, évi V. tar-
veny XV, fejezete — A szildi feligyelet gyakorlasa™ — eldirasai az
iranyadak.

A beiratkozaskor megadandd adatokhoz szikseges nyomtatvanyok
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Alap adatlap a gyermek szemeélyes adataira vonatkozdan;

Jelentkezési lap az iskolara, ovodara, illetve a gyermek alap szeme-
lyes adataira &s a specialis kGrilmenyeire vonatkozdan.

A beiratkozas Ogyintézeési folyamata
A beiratkozas Ogyintezése ket fele modon vegezhetd:

1)

2)

3)

A korabbi éveknek megfelelden a beiratkozas napjan a sziald/gond-
viseld személyesen megjelenik az altalanos iskolaba a szikseges
dokumentumokkal, és ott kezzel kitdlti a gyermek szemelyes adatait,
illetve specialis jellemzdit. Bemutatja az igazolasokat, illetve a nyilat-
kozatokal.

Az e-Ugyintézés beveretése megleremti a beiratkozaskor varhatd va-
rakozasi idd csbkkentéset. Ez esetben online moadon bekidldheti els-
Zetesen a szild a gyermek szemeélyes és specialis adataira vonatkozd
informaciokat.

A beiratkozas napjan az online dgyintézést valasztott szilok esetén az
altalanos iskola a gyermek személyi azonositd €s a lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanya alapjan ellendrzi a kartyakon szerepld adatokat,
illetve az iskola begyidjti a szild/gondviseld altal hozott, szlkséges
nyilatkozatok, dokumentumok eredeti alairt peldanyat. Jogszabalyi
eldirasok miatt idén meg ezekel szemelyesen be kell mutatni az in-
tezmenyben.



Online Ggyintezes informatikal megvalositasa

1) Amennyiben a gyermeknek nagyobb testvére abba az iskolaba jar,
ahova a szllé be szeretne iratni elsd eviolyamra az ovodas gyerme-
ket, akkor az altalanos iskola KRETA rendszeréhez a szuldnek mar
rendelkezik belépési azonositdval. Ez esetben belépve a KRETA
rendszerbe, kivilasztja a felsd menisorbdl az e-Ugyintézés lehetdsé-
get, és olt vegezheti el az elektronikus adatbevitelt.
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BEIRATKOZAS

| Bernliorss abalancs skolaba - B&l

Az e-Ugyintézés fellletre lépve kivalaszthatja a szils az Ugyintézés
inditasa" fellleten a _Beiratkozas altalanos iskolaba” mendpontot. A
feliletre belépve megadhatja a szikseges adatokal.

2) Amennyiben a szilld olyan iskolaba kivanja beiratni a gyermeket,
amelyik iskolanak KRETA rendszeréhez nincs belépési jogosultsaga,
akkor a hitps:./leugyintezes. e-kreta.hu weboldalon keresztil (regiszt-
racié utan) az Ugyintézés inditasa” felileten valassza a .Beiratko-
zas altalanos iskolaba" menlpontot. A feldletre beléepve megadhatja a
szikseges adatokat, és kivalaszthatja egy listabdl az altalanos iskolat,
ahova beiratni kivanja gyermeket.

Belepes a magyar kdznevelési rendszerbe;

Olyan gyermekek esetében javasoljuk ennek az dgynek az indi-
tasat, akik a magyar koznevelésben korabban meg nem wvettek
reszt (pl. kidlfoldi tartozkodas miatt), de tanulmanyaikat Magyaror-
szagon, valamelyik koznevelési intézményben kivanjak folytatni (a
funkcid a rendszerben ,Beiratkozas a magyar kGznevelesbe”® fllén erhetd el).




